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ГКдОУ <дЕТСКИй САд № 260 Г.ОдОНЕЦК»

1. Общие положения

1.1.  Настоящая полишса обработки персональных данных ГКдОУ «дЕТСКИй САд № 260
г.О.доНЕЩС»  (далее  -  ПолипIка)  определяет  цели  обработки  персональных  данных,
категории   и   перечень   обрабатываемых   персоналыіш   данных,   категории   субъектов,
персональные данные которь1х обрабатьIваются, способы, сроки их обработки и хранения,
порядок уничтожения персонашIшх данных при достmкении целей их обработки или при
наступлении инь1х закошых оснований в 1ЩОУ «дЕТСКIй САд № 26О Г.0.дОIЩЮ> (далее
- детский сад).

1.2.  ЛОкалыIые  нормапшные  жгы  и  иньIе  документщ  регламентирующие  обработюr
персоналы1ых данных в детском саду, разрабатъваются с учетом по]южений Погіитики.

1.3.  действие ПОлитики распространяется на персонаіIьные дашIые,  которые детский сад
обрабапIвает с использованием и без испоjъзования средс'1в автоматизации.

1.4. В ПогIитике используются ст1едующие понятия:
•   персоIIальные даI]ные - любая информация, Относящаяся прямо или косвенно к

определенному  или  определяемому  физическому  лицу  (субъекгу  персонат1ып,Iх
данных);

•   персонаітьные  данные,  разрешенные  субъекгом  персональных  даннь1Е  для
распрост|]анения, - персональше данные, доступ неоIраниченного круга лиц к
которым предостав]1ен субъекюм персонат1ьных данных путем дачи согласия на
обработкуперсонашншданньIх,разрешеIiLксубъекгомперсонаjшныхданныхдля
распрос.1ранения в порядке, предусмотренном Федера]]ы1ь" законом от 27.07.2006
№ 152-ФЗ (далее -Закон);

•   Оператор персошльнш даннш (оператор) - детский сад - юрщдиiеское лицо,
самостоятельно   или   совместно   с   другими   лицами   организующее   и   (иTIи)
Фуще$нляIсвцф обработку персонаньшнх данных, огIределяю11юе Iюли обрабфси
персонаjшных  дашшнь  состав   персонатIьньIх  данньIх,  подлежащих  обработке,
действия (операции), совершаепше с персональными данными;
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•   обработка персоmльных данныЕ -действие (Операция) иjш совокуIIность дейстый
(операций)  с  персональными  данными  с  использованием  и  без  испоfъзования
средс'1в   автоматизащи,   включая   сбор,   запись,   систематизаIф,   накопление,
хранение, уточнение (обновление, измеиение), извлечение, испо.1ьзование, передачу
Фаспространение,    предоставление,    дос'гуп),    обезличIшание,    блоОкирование,
удаление, уЕIичтожение;

•   автоматіIзированная обработка персональных данньIх -обрабо'Iка пеFхюнашЕшIх
данных с помощью средств вьIчислительной техники;

•   распространение персональных данных - дейс'Iвия, направлешп,1е на раскрытие
персональньж данных неопределеннощг кругу лиц;

•   предостав.г]ение персональных даI]ныx - действия, направленные на раскрытие
персонаі1ьньк данных определешIОму лищг ипи определенному кругу лщ;

•  блокнрованzю  перфнальннз[  данннЕ  -  временны  нркращение  обрабонс11
персональньк данньIх (за иск7Iючением случаев, если обрабоIка необходима для
уточнения персональньн данных);

•   уничтожение персональных данных - дейс'Iвия, в резульmте которых становится
невозможным восстановить содержание персональных даш1ых в ш1формациоIшой
системе  I1ерсональншЕ  даЕшшЕ  и  {или}  в  резуль.m:ю  ююрых  уничтожаются
материальные носители персональных данIых;

•   обешичивание персональных данньш -действия, в результате которьж с.тановится
невозмож1ым   без   использования   допоjшиюльной   информации   определпъ
прЕLнадлежность   персональных   данньIх   конкретному   субъекгу   персонагIьных
дан-;

•   информационmя система персоmльЕ[ых даЕ[ных - совокупность содержашшс] Еі
базах    данных    персонаjlыIых    даннш    и    обеспечивающих    их    обработЕ}-
информащоннш технолопй и технических средс`Iв;

•   трансграничная передача персоЕ[альI]ых дані[ьш -передача персонаjlьньIх тапIшt
на территоршо иностранного государства оргашу власти иностранного г.ф}.іарс.ц
иноскранному физическому лищr или иностранному юридическому лиц}..

1.5. детскIй сад как оператор персоналыIых даннь1х обязан:
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данных или его законного предс.гавителя, есг[и иное не щ>едусмотрено заIюt]Qг

1.5.2.    ОбеспечиIъ    субъектам    персонаjlыIьIх    дан1ш1>ь    их    закоIшг
возмошос'Iъ ознакомления с документами и материалашL содержр`
данные, если иное не предусмотрено законодате7Iьством.

1.5 .3 . Разъясня1ъ субъекгам персона[Iы11,ж данншь их закоЕJ'
последствия отказа предоставитъ персоналы1ые данные

1.5.4.  Блокировать  или  удалять  неправомерно
данные либо обеспечить их блокирование иш

1.5.5.  Прекратигъ  обработку  и  уничгJ
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1.5.6. Прекра"гъ обработку персональ
персональных  даIшых  в  случае  отзьIва
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обработку  его  персоналы1ь1х даншпь  если  иное  не  предусмотрено  договором,  стороной
которого,    выгодоприобретателем   или   поручителем   по   которому   m]іяется   субъекг
персональньіх  данншь  или  иным  соглашением  между  детским  садом  и  субъекгом
персональньк данных.

1.5.7.   Пришмать   меры,   необходиюIе   и   достатоtпIые   дг1я   обеспеченш   вьшолнения
обязанностей, предусмотре1шш Законом и принятыми в соо'Iве'юIвии с шм норма"вными
правовьIми акгами.

1.6. детский сад вправе:

1.6.1. Самостоятельно определя'гь сос'mв и перечеш мер, необходимьK и достаточнш для
обеспечения   вьшолнения   обязаннос`Iей,   предусмотренных   Законом   и   приня1ыми   в
соотве'I\ствии  с  ним  нормативными  праЕювыми  а"ми,  если  иное  не  предусмотрено
законодательством о персонаг1ы1ьш даI1ных.

1.6.2. Использовать персонаг1ьЕше данные субъекюв персонагIьньк данньIх без их согласия в
случаях, предусмотренных законодате]1ьс'Iвом.

1.6.3. Предоставjlя'гъ персонаjlьные данные субъеЕггов персонаjlьньIх данЕшх третьим лицам в
случаях, предусмотренньIх законодате]іьством.

1.6.4.   Поручитъ   обработку   персоналы1ьIх   данньIх  другому   гIицу   с   согласия   субъекта
персоналы1ш данньIх, если иное не предусмотрено федераішным законом, на основании
закгпочаемого  с  этим  tщом  договора.  Лицо,  осуществляющее  обработку  персональнь1х
даншн по поручешпо де'I\ского сада, Обязано соблюдать приншы и правила обработки
персональньIх   данншь    предусмотренные    Законом,    соблюдать    конфидешшаjъность
персоналы1ых  данньDь  принимать  необходимые  меры,  направленные  на  обеспечение
вьшолнения обязанностей, предусмотренньк Законом.

1.7.  Работники,  родите]1и  воспитанников,  иные  субъе1пы  персональных  данных  (далее
-субъектъI персоналы1ьIх данньк) обязаны :

1.7.1.   В   случаях,   предусмотреннш   законодате]Iьс'1вом,   предоставлять   детскому   саду
достоверные персональные даш1ые.

1.7.2. При изменении персонаjlыIш данных, обнаружешш ошибок или неточностей в них
незамедлительно сообщать об этом детскому саду,

1. 8. Субъектъ1 персональных данных вправе:

1.8.1.  Получать информащю, касающуюся обработки своих персональньIх дашь1х, кроме
случаев, когда такой дос`Iуп ограничен федераjіыIыми законами.

1.8.2,  Требовать  от  де'юкого  сада  уточнить  пер6оналы1ые  данные,  блокироватъ  и  или
уничтожить,  если  персонагIьные  дан1ые  mляются  неполныюL  устаFхзвпшми,  не.ючными,
незаконно полученньIми или не являются необходимыми для заявленной цели обработки.

1. 8.3.  дополнитъ  персональные  данные  оценочного  харакгера  заявлением,  вьIражающим
собственную точку зрения.



1.8.4.  Обжаловать действия или бездействие детского сада в упоjшомоченном органе  по
защите прав субъектов персональнь1х дашш или в судебном порядке.

2. Правовые основания обработки персональных данI]ых

2.1. Правовыми основаниями обработки персоналы1ых данных в детском сацу являются Устав
и нормативные правовые жгы, для исполнения которьіх и в соответствии с которыми детский
сад осущесm7іяет обработку персонашных данных, в том чисгIе:

•   Трудовой кодекс, иные нормативные правовые ак1ы, содержащие норю1 трудового
права;

•   Бюджетный кодекс;
•   НалогсFвъй кодекс;
•   Гражданский кодекс;
•   Семейный кодекс;
•   Федералы1ьй  закон   от  29.12.2012   №  273-ФЗ   «Об   образовании  в  Российской

Федерациm> и принятъIе в соответствии с ним нормативные правовые аиъ1;
•   социальное, пенсIюнное и страювое заюtюдатегн.ство РоссIйекой Федерации;
•   законодательство   в   сфере   безопасносIи,   в   том   числе   аЕггитеррористической

заuщщенности.

2. 2. Правовыми основаниями обработки персонатшых данш[х в де'[ском саду таЕсже являются
договоры с физичесю1ми лищами, заяR7Iения (согласия, доверенности) родитет1ей (законных
представителей) воспиганник в, согласия на обработку персональнш даIшьK

3. Цели обработки персональF[ых данных, ш категории и перечень, категории
субъекгов, персональные данные юторых обрабатываются, сIюсобы, срокII іIх

обработки и хранеIіня, порядок уЕ]и.пожения персоЕ[альЕ]ых данtіь[х

1. Цель обработки: организщия образовательной деятепьносп] по образовательному
дошкольному обраЗОванию, допо.|шительным общеобразовате.г[ьным программам
КатегорIшда- Персональные д-е Спе1шалы1ые данные

Перечень •    фамилия, имя, Отчество; Сведе1шя      о      состояниидан- •    пол; здоровья
•    гражданство;
•    датаи место рождения;
•    изображение (фотография, видео);
•    паспортные данные;
•    адрес регистра1щи по месту жительс'1ва;
•    адрес фапического кроживашя;
•    контавггные данные;
•    ицдивидуальный                      `    номер

налогоплатеjlьщика;
•    с`траховой     номер     индивидуаrlьного

лицевого счета (СНИJIС);
•    сведения,   образуюIщеся   в   процессе

образ           й
прогт"мы;



•     инь1е           персональные          данные,
предосташяемые физнческmи лицані,
необходише     для     зак7Iючения     и
исполнения договоров, исполнения нЬрм
законодатегIьства в сфере образования

Категорисубъектов Обучающ1еся, их родитег1и (законные кредставIггели)

Способыобрабо- Автоматизированная обработка и без средс'гв автоматизацш1, в том числе:

•     тюлуче.ние  _тюрсо_чаль_тЕьіх  даннь_тх  _в   усшо_й  _ті  _Fшс_ъме_шю_й   форме
непосредственно     суг     субъекгов     персонат1ьш1х     дашых     (их
представителей);

•    внесеIшя     персонаjшньк     данньк     в     журнаjш,     реестры     и
информащошые системы, и документъ1 детского сада.

сро"Обработки В течеше срока реагшзащ сФзовагеjlьной прокраммы

сроки В течение срока, установjlенного номенклатурой дел в зависимости от типа
хранеIш документа, в котором содержатся персоналы1ые данные
порядок В сосгIветСТВm с ПОрядкоМ УШчюж-еш И ОбезjшчиваНШ ПеРсоНальнЬЖ
уЕштожения данных детского сада в зависимости от типа носителя персонаjшнш данных
2. Цель обработки: вь]полнения функций н полномочий работодате.г[я в трудовых
отношениях, в том чис.Iе обязанностей по охране труда
кат-ег-ор"- Персоп-аjiьн-ыле данmі-е сfiепйziJiь"-е Бисm-ефй`ч-ес"-е
данньы персонарьные персонаj]ьные

дан11ые да-е
Перечень •    фамилия, имя, отчество; СведеЕш о Изображение на
данньж ®     пол; состоjLЕш фото и видеозаписи,•    гражданmо; здоровья полученных с камер

•    датаи мес'ю рождения; наблюдены
•    изображение (фотография);
•    паспортные данные;
•    адрес   регистращшI   по   месIу

"теTпютва;
•     адрес                         фаЕстического

прояюания;
•    контактные даш1ые;
•    индIшидуальный             номер

налогоплательщиIФ;
•    страховой                         номеР

индивидуального         лицевого
счета (СШС);

•    сведения      об      образовашш1,
квшфжацш,
профессионаjтьной подотовке и
повьIшеши квалификащ1и;



•    семейное  положение,  нагIичие
де'Е€й, родствешzые связи;

•    сведения          о          трудовой
деятельнос'ги,    в    том    числе
наличие                  поощрении,
награждешй          и          (или)
дис1щ1линарньк взыскании;

•    данные о регистрации брака;
•    сведения о воинском учете;
•    сведения об инвалидности;
•    сведения        об        удержании

а-1иментов;
•    сведения       о       доходе       с

предыдущего мес'Iа работы;
•    инь1е    персональные    данные,

предостав]іяемыеработникамив
соответствии   с   требованиями
трудового законодательства

Категориисубъектов Работнию1, кандидатъ1 на работу (соискатели)

Способыобработи Автоматизированная обработка и без средств автоматизащи, в том числе:

•   получение персонаjіьньк данных в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персоналы1ш данных;

•   внесения    персональньк    дашых    в    журнаjlы,    реестры    и
информационные систею1 и докумешъ1 детского сада

cpom В течение срока действия трудового договора. для кандидатов - в течеше
обработки срока, необходимого дгLя рассмотрения кандидатуры и заюIючения

трудового договора

сром В течение срока, ус'1ановленного номенклатурой дел в зависимос'1и от типа
хранеш документа, в котором содержатся персональные данные, в том чисгIе в

составе тшчнь1х дел - 50 ]1егг

порядок В соотве'гствии с ПОрядком уничтожения и обезличIшания персональных
уЁтожения данных детского сада в зависимости агг типа носителя перонаjlьньKда-
З.    Цель    обработки:    реализация    гражданско-п|іавовш    договоров,    сгороной,
выгодоприобретателем или получателем которш яв.гIяется дегский сад
Категорииданньк Персональные данные

Перечень •    фамилия, имя, отчество;
даЕ- •    паспортные данные;

•    адрес регистрации и (иTIи) фактического проЁания;
к                даннIж;

•    индивидуальmlй номер налогоплательщ";
•    номер расчетного счета;
•    номер банковской карты;
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.-`.``.,.-J`      .-.-J`     `;.-.-"      ...-`                 `необходимыед!ЕязаюноченияииспотIненияд®говкрЕ

Категорисубъектов Кошрагенты, партнеры, стороны договораАвтоматизирован"обработкаибезсредств автоматиза1щ, в том числе:

Способы
Обрабо-

•   получение персональнш даншх в устной и письмешой форменепосредственноотсубъекювперсональшхданmн;•внесе1ш.персональнькданш,[хвжурна11ы,реестрыиинформациогшесистемыидокумен"детскогосада

срокиобработи Втечешесрока,необходимогодmисполнешязакTпоченIюгодоговораВтечениесрока,уогановлешоюноменк71атуройделвзависимос"оттипавюторомсодерmтся_тюрсо_нашштеданные

срои•`-,  .порядокуничтожеш
до-крыта,---Всоответствиис Порядком ушчтожеш и обезличIшания персональныхдашшдетскогосадавзависимостиоттипаносителяперсонаjlьшхдаJ-

• обе€   чениg без®па€ноыи4, цель обрбКатегориданЕшот"  -   пеПерсона]ъше даш1е

Перечень •    фамиTIия, имя, отчес'Iво;
данньIх •    паспор1ные даЕше;•адресрегистращ1и (или) фак1ического про

контаIсгные даш1ые

Категориисубъекюв

•Посетите]ш детского садаАвтоматизированнаяобработка и без средств автоматизаши, в том числе:

Способы
обработи

•   получение персонаjlьньы даншх в устной и письме1шой  форменепосредствешоотсубъектовперсонаIIьныхданньн;•внесешUIперсона]1ьныхданньmвжэ7рналы,реестрыиинфорhшшошыесистемыидокументыдетскогосада

срошобработки Втечешепериоданахоженияпок"ите"натерршориидфкогосада

а
cpomхранения В течеше срока, установленного номенк]1атурои дел в зависимости от типдокумента,вкоторомсодержатсяперсона]1ьныеда-е,втомчисл30днейвотношешизаписейкамервидеонаб]Iюдеmяе

минимум                                                                                        нь1х

ПОрядок          В соответствии с Порядком уничтожения и обе                  персональуничтоже"данньждетскоюсадавзаЁвисимфиотшаюшетыперс®нальнЕKданньж



4. Условия обработки персональных данных

4.1.   детский   сад   осущесmгIяет  сбор,   запись,   система"защшо,   накопление,   хранение,
уточнеше (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,
предоставление,    доступ),    обезгшчIшание,    блокирование,    удаление    и    уничтожение
персональньк  данных  в  софетствии  с  законодательс'Iвом  о  персональньIх  данных  и
локаjlшыми нормативньпп1 ак'Iами детского сада.

4.2. Все персонаmьные данные детскIй сад получаgг от субъедгга персональньк данньж, а в
случаях,  когда  субъею  персональньIх  даш1ых  несовершеннолетний,  -  от  его  родителей
(законнш предс.гавителей).

4.З. Получение о обработку персоIшвньж данFпн, разрешеш1ьж с)6ъектом пероснаjьньIх
данньIх для распространения, дсг1ский сад осуществтIяет с соблюдением запретов и условий,
предусмотренных Законом.

4.4. детсю1й сад обрабатывает персональные данные:

•   без испоjшзования средств автома"защи;
•    с использоваЕшем средств автоматизацшI в программах и информационнь1х системах:

« 1С: Зарплаm и кадры», «1С: Бибт1иотека», интернет<ервис {d{онтур.Экстерн» д"
отправш отчётов в коЕггролкрующие органы (налоговую, фонды, статис'пzку

Хранение персональных данных:

4.5.1.  детсий  сад  храшг  персональные  данные  в  течение  срока,  необходимого  для
доспжения целей их обработки, а документы, содержа1цие персональные данные, - в течение
срока хранения документов, предусмотренного номенклатурой де]т, с учетом архивнш сроков
хран-.
4.5.2.   Персональные   данные,   зафиксированные   на   бумажных   носителях,   хранятся   в
запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен.

4.5.З.  Персmальные  данные, обраба:ншаемые с  исЕюнзованием средств  ав`"а"заЕш,
хранятся в таком порядю и на условиях, чтобы искпючить неправомерный иjlи случайный
доступ  к  ним,  уничтожение,  изменение,  блоккрование,  копкрование,   предоставгIение,
распространение персонаjlьных данных, а также иные неправомерные действия в отношении
персональнь1х данных.

4.6. Лица, оmе'IсIвенные за обработку персонаЬных даншх в детском саду, прекращают их
обрабатьDать в следующих случаж :

•   достигнуты цели обработки персональньн данных;
•   истек срок действия согласия на обработку персонаjlыIых данных;
•   отозвано согласие на обработку персонатIьньн дашIых;
•   обработка персоналыIьIх данных неправомерна.

4. 7. Передача персонаjlьньIх даннш:
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4. 7.1. детский сад обеспечиваег конфиденциальность персональных данных.

4.7.2. детсюй сад передает персональIше данные третьим лицам в следующих случаях:

•   субъекг персональшIх даннь1х дал согласие на передачу своих данных;
•   передаъ дан1ше  необходимо в  соответствии  с требованиями законодательства в

рамках установленной процедуры.

4.7.3. де'Iск1й сац не осущесmляет трансграничную передачу персонаjшш данных.

5. Актуализацня, исправление, удаление и уничтожение персона.Iьнш данных, ответы
на запросы субъекюв персоmльных данt[ь]x

5 . 1 . В случае предостав71ения субъектом персональньIх данншь его законнь]м представитеTIем
фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полученных персональньк
даннш детский  сад актуализкрует,  исправтIяет,  блоЕсирует,  удаляет или уничгожает их и
уведомjlяет о своих действиях субъекта персоналы1ых данных.

5.2.  При  достижении  целей  обработки  персональньIх  даннmь  а  также  в  случае  отзь1ва
субъек1`ом персошы1ш дан11ь1х согласия на обработку персональных данных персональные
данные   подтIежат  уничтожению,   если   иное   не   предусмокрено   дог'оЕюром,   стороной,
получателем (вьш`одоприобретателем) по которому яв]1яется субъекг персонаl1ы1ых даннш.

5. 3. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, производится
в соответствии с ПОрядком уничтожения и обезличImания персонатшь1х даннш детского
сада в зависимости от типа носиI\еля персонагIьньк данншь в том числе путем измельчения
шредере, стирания или форматирования электронного носителя.

5.7.Позапросусубъе1сIаперсоналышіданныхилиегозаконнjгопредставитег1ядетсюйсад
сообщает ему информащю об обработке персонаjшньIх данньIх субъекта в сроки и в порядке,
установленном Законом.


